
 
 

 

 

 
ค ำสัง่  สถำนีต ำรวจภธูรนิคมค ำสร้อย 

ท่ี     ๒๕๓ / ๒๕๖๗ 
เร่ือง กำรจดักำรทรพัยสิ์นของรำชกำร ของบริจำค และกำรจดัเกบ็ของกลำง 

และแนวทำงกำรน ำไปปฏิบติั 
 

      ดว้ยสถานีต ารวจภูธรนิคมค าสรอ้ย มคีวามมุ่งมัน่ในการบรหิารและจดัการบรหิารและการจดัการ
ทรพัย์สนิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
เพื่อให้มีการจดัเก็บ การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มี
ประสทิธภิาพ คุม้ค่าและเกดิประโยชน์สงูสุดในเชงิภารกจิของส านกังานต ารวจแห่งซาติ 

ในการนี้ จงึไดก้ าหนดจดัท ามาตรการจดัทรพัยส์นิของราชการ ของบรจิาค และการจดัเกบ็ของ 
กลางและส านวนการสอบสวนคดอีาญาและคดจีราจร เพือ่เป็นแนวทางการปฏบิตัใินการปฏบิตัใินการจดัการ
ทรพัยข์องราชการและของบรจิาคส าหรบัใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจถอืปฏบิตัโิดยทัว่กนั 
                    ขอ้ ๑ ประกาศฉบบัน้ี 
 “สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
 “พสัดุ”หมายความว่า วสัดุ ครุภณัฑข์องสถานีต ารวจทีม่ไีวเ้พือ่ประโยชน์ของ
ราชการ 
 “ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุที่มผีู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ใน
กจิการของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 
 “วสัดุ”หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกติมี
อายุการใชง้านไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้                                                                                             
 “ครุภณัฑ”์ หมายความว่า สิง่ของทีม่ลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิี
อายุการใชง้านนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้                                                 
                                     “ผูย้มื” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ                        
                                     “ผูใ้หย้มื” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 
                                     “ผูท้ี่มอี านาจอนุมตัใิห้ยมื” หมายความว่า หวัหน้าสถานีผู้ให้ยมื หรอืหวัหน้างาน
พสัดุหรอืเจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย   
                                     “ของกลาง” หมายความว่า วตัถุใด ๆ หรอืทรพัยส์นิ หรอืหวัหน้างานพสัดุ ซึ่งตก
มาอยู่ในความคุม้ครองของเจา้พนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าทีใ่นทางราชการ และไดย้ดึไวเ้ป็น
ของกลางเพือ่พสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพือ่จดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ 
                        ขอ้ ๒ การเบกิยมื - คนื วสัดุสิง่ของหลวง ใหบุ้คลากรในสถานีต ารวจภูธรนิคมค าสรอ้ย      
ถอืปฏบิตัติามระเบยีบกรมต ารวจว่าดว้ยการเบกิจ่ายวสัดุสิง่ของหลวงต่าง ๆ ฉบบัที ่๔๓ พ.ศ.๒๕๓๐ และ
ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซือ้จดัจา้งและการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 /การจราจร..... 
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การจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ตามประมวลกฎหมายอาญา ๒๙๑ มาตรา ๓๐๐ 
และมาตรา ๒๘๑ 
                           ๑. การยมืพสัดุหรอืน าพสัดุไปใชใ้นกจิการใด ๆ ต้องเป็นไปเพือ่ประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า  และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการใหย้มืดว้ย 
      ๒. ผู้ให้ยมืต้องจดัใหผู้้ยมืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์มทีก่รม
บนัชกีลาง หรอื ส าหนกังานต ารวจแห่งซาต ิก าหนดทุกครัง้ 
      ๓. ผู้ให้ยมืต้องก าหนดระยะเวลาส่งคนืพสัดุโดยปกติพงึก าหนดให้สอดคล้องกบัเหตุผล
ความจ าเป็นในการใช้พสัดุที่ยมืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกนิ ๑ เดอืน นับจากวนัทีย่มื หรอื
ระยะเวลาทีส่ านักงานต ารวจแห่งซาตกิ าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยมืต่อไปได ้โดย
ด าเนินการใหม้หีลกัฐานการยมืทีข่ยายออกไป โดยน าขอ้ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 
       ๔. กรณี พสัดุทีย่มืเกดิช ารุดเสยีหาย หรอืใชใ้นการไม่ได ้หรอืสญูหายไป ใหผู้ใ้หย้มื จดัการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสยีค่าใช่จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะ
และคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืขอใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะยมื 
                          ๕. เมื่อครบก าหนดยมื หากผู้ยนืยงัไม่ส่งคนืพสัดุทีย่มืไป ให้ผูใ้ห้ยมืหรอืเจ้าหน้าที่ที่ไดร้บั
มอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน ๕ วนันบัแต่วนัครบก าหนด 
                      
            ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเก็บของกลาง ให ้ด าเนินการจดัเก็บของกลาง ตามระเบยีบการต ารวจเกี่ยวกบั
คด ีลกัษณะที ่๑๕ เรื่องการรบัสง่งานในหน้าทีร่าชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏบิตั ิดงันี้ 
            ๑. ยดึของกลางได้จากตวับุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทกึ (บนัทกึการตรวจค้น) 
ใหถู้กต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบนัทกึว่าก่อนลงมอืค้นเพื่อพบของกลางนัน้ เจ้าพนักงานผู้คน้ได้แสดงความ
บรสิุทธิก์่อนคน้ได้คน้ต่อหน้าผูค้รอบครองสถานทีห่รอืบุคคลในครอบครวัของผูน้ัน้หรอืต่อหน้าพยานอย่างน้อย 
๒ คน ( ป.ว.ิอ .ม. ๑๐๒ , ป.เกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่๑๕ บทที ่๑ ขอ้ ๔๑๘ )  
                         ๒.ของกลางที่ยดึได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครวัผู้ต้องหา ผู้แทนหรอื
พยานด ูเพือ่ใหร้บัรองว่าถูกตอ้ง ถา้บุคคลดงักล่าวนัน้รบัรองหรอืไม่รบัรองกใ็หบ้นัทกึไว ้
                         ๓.การคน้ของกลาง ผูค้น้ต้องบนัทกึรายละเอยีดของการคน้และท าบญัชรีายละเอยีดสิง่ของ
ที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิง่ของกลางนัน้ ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครวั 
ผูต้อ้งหา จ าเลย ผูแ้ทน หรอืพยานฟังแลว้แต่กรณี และใหผู้น้ัน้ลงลายมอืชื่อรบัรองไว้ 
            ๔. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิง่ของกลางลงใน
รายงาน ปจว. และสมุดหรอืสญูหายได ้แลว้สมุดยดึทรพัยแ์ละของกลาง แลว้เขยีนเลขก ากบัทีย่ดึทรพัยต์ดิไวก้บั
สิง่ของนัน้ให้มัง่คงอย่าให้หลุดหรอืสูญหายได ้แล้วเกบ็รกัษาไวต้ามระเบยีบ ( ขอ้บงัคบัการเกฐ็รกัษาของกลาง 
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ) 
 
            /ของกลาง... 
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                          ๕. ของกลางใดทีจ่ะต้องส่งตรวจพสิจูน์ พงึด าเนินการใหถู้กต้องตามวธิกีารหรอืระเบยีบใน
ส่วนราชการที่เกี่ยวขอ้ง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพสิูจน์ที่ กองพสิูจน์หลกัฐานฯ ก็ควรปฏบิตัติามเอกสารคู่มอืของ
กองพสิูจน์หลกัฐานฯเรื่องค าแนะน าในการเกบ็รกัษาและจดัส่งเอกสารหรอืวตัถุของกลางไปตรวจพสิูจน์เป็นต้น 
ของกลางที่จะส่งไปตรวจพสิูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากบัหบีห่อและบนัทกึไว้ด้วย เมื่อได้รบัผลการตรวจ
พิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารบัรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ เพราะถ้าในชัน้พิจารณา
ผูต้อ้งหายงัรบัรองผลการตรวจพสิูจน์ดงักล่าว   กอ็าจจะไม่ตอ้งน าผูต้รวจพสิจูน์มาเบกิความต่อศาลอกี 
                  ๖.  ในชัน้สอบสวน ถ้ามขีองกลางอย่างใด ๆ จะต้องท าบนัชขีองกลางประกอบส านวนการ
สอบสวนไว ้( ป.ว.ิอ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง ) วธิจีดัท าบญัชขีองกลางนัน้ ใหด้ าเนินการดงันี้ 
                       - ในการลงรายละเอยีดสิง่ของกลางในบัญชนีัน้ ให้ตรวจสิง่ของให้ถูกกับสมุดยดึทรพัย์
ของกลาง รายงานประจ าวนั และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิง่ของ ให้ถูกต้องตรงกนั อย่าให้คลาดเคลื่อน 
ประการที่ส าคญัทีสุ่ดกค็อื ไม่ควรมกีารขดีฆ่าหรอืแก้ไขเพิ่มเตมิ เพราะจะท าให้เกดิการสงสยั ถ้าจ าเป็นก็ใหข้ดี
ฆา่และลงนามก ากบัไว ้หา้มขดูลบเป็นอนัขาด 
                             - สิง่ของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรอืบุคคลผู้ครอบครองสิง่ของนัน้
ตอ้งใหผู้ต้อ้งหาหรอืบุคคลนัน้ ลงนามก ากบัไวบ้ญัชขีองกลางนัน้ดว้ย 
                             - เอกสารพยานที่คน้ไดใ้ห้ พนักงานสอบสวนจดลงบญัชขีองกลางเช่นเดยีวกนั เว้นแต่
ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามกีารคนืเอกสารหรอืส่งเอกสารไปทีใ่ด ใหห้มายเหตุไวใ้นช่องนัน้ดว้ย ( ป. เกี่ยวกบั คด ี
ลกัษณะ ๑๕ บทที ่๕ ขอ้ ๔๓๒) 
                        ๗. ในคดคีวามผดิเกีย่วกบัทรพัย ์เช่น ลกัทรพัย ์วิง่ราวทรพัย ์ชงิทรพัย ์ปลน้ทรพัย ์กรรโชก
ทรพัย์ หรอืรบัของโจร ถ้าทรพัย์ที่ถูกประทุษร้ายมหีลายราคา และมทีัง้ที่ได้คนื และไม่ได้คนื ให้ดุลยพนิิจของ
พนักงานสอบสวนหากสามารถบนัทึกไว้ในแบบพมิพ์บญัชเีดียวกัน(ใช้แบบพมิพ์บญัชถีูกประทุษร้าย/ได้คนื/
ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบันทึก เช่น กรณีได้ทรพัย์คืน ขณะ
ส านวนอยู่ในระหว่างการพจิารณาผูบ้งัคบับญัชาระดบั บก., บช. หรอื ตร. รวมทัง้ในชัน้พนักงานอยัการ ให้ท า
บัญชีทรพัย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรพัย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น ทัง้นี้  ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย 
พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวขอ้งแต่ละรายการลงชื่อรบัรองไว้ เพื่อประโยชน์ในการที่พนักงานอยัการจะใช้
บรรยายฟ้อง และขอเรยีงทรพัยส์นิหรอืราคาแทนผูเ้สยีหายไปในค าฟ้องนัน้ ( ป.ว.ิอ. ม.๔๓ , หนังสอื คต.ตร.ที ่
๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง๓ ก.ย. ๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏบิตัใินการท าส านวนการสอบสวนเพิม่เตมิ ) 

                ขอ้ ๔  นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจา้งและการ
บรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ใหเ้จา้หน้าทีพ่สัดุภณัฑส์ถานีต ารวจภูธรนิคมค าสรอ้ยตรวจสอบวสัดุ และ
บญัชวีสัดุเป็นประจ าทุกเดอืนรวมถงึเชค็สภาพดูแลรกัษาให้วสัดุนัน้พรอ้มใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้
หวัหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วนั นับแต่วนัทีไ่ดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ โดยใหม้ตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธ
ยุทธภณัฑข์องสถานีต ารวจเพือ่ใหม้คีวามพรอ้มต่อการใชง้านในภารกจิ  
               ขอ้ ๕  การรบับรจิาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏบิตัติามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการรบั
เงนิหรอืทรพัยส์นิทีม่ผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีเ่กี่ยวขอ้งกบัการยมืการเกบ็รกัษา 
และการตรวจสอบ ทีไ่ม่ระบุไวใ้นระเบยีบดงักล่าว ใหถ้อืปฏบิตัติามประกาศฉบบัน้ีโดยอนุโลม 

 
          /ขอ้ ๖... 



 
-๔- 

 
       ข้อ ๖ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสมัพันธ์ และเสรมิสร้างความรู้ ความเข้าใจให้

บุคลากรในสงักดัรบัทราบ และถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการจดัการทรพัย์สนิของราชการและของบรจิาค 
 
       ทัง้นี้ ตัง้แต่บดันี้ เป็นตน้ไป 
 
             สัง่   ณ     วนัที ่     ๓      ตุลาคม     พ.ศ.       ๒๕๖๗ 
 

                                                

   พนัต ารวจเอก     
                                                                      ( พชิญ์วุฒ ิ โพธิจ์นัทร ์) 
                                                           ผูก้ ากบัการสถานีต ารวจภูธรนิคมค าสรอ้ย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กิจกรรม การดำเนินการ รูปถ่ายกิจกรรม 

การจัดการ
ทรัพย์สินของ
ราชการ 

สถานีตำรวจภูธรนิคมคำ
สร้อย  
ได้ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการตรวจสอบ
ทรัพย์สินของราชการ
ประเภทอาวุธปืน,กระสุนปืน 
และเสื้อเกราะกันกระสุน 
เป็นประจำทุกเดือน  

      

   
 

   
     

  
   

 
 



กิจกรรม การดำเนินการ รูปถ่ายกิจกรรม 
การจัดการ
ทรัพย์สินของ
ราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานีตำรวจภูธรนิคมคำ
สร้อย  
ได้ให้เจ้าหน้าทีผู่้รับผิดชอบ
ดำเนินการตรวจสอบ
ทรัพย์สินของราชการ 
ประเภทอาวุธปืน,กระสุนปืน 
และเสื้อเกราะกันกระสุน 
เป็นประจำทุกเดือน 

   

   
 

   
 

   
 

  
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ตรวจนับจำนวนและหมายเลข ของอาวุธปืนทางราชการคง
คลัง และที่เบิกใช้ในราชการตลอดจนการควบคุมการเปิด-ปิด และการดูแลรักษา

สถานที่จัดเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนเป็นประจำทุกเดือน  
 



กิจกรรม การดำเนินการ รูปถ่ายกิจกรรม 
การจัดการ
ทรัพย์สินของ
ราชการ 
 
 
 
 
 
 
 

สถานีตำรวจภูธรนิคมคำ
สร้อย  
ได้ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ดำเนินการตรวจสอบ 
ทรัพย์สินของราชการ 
ประเภทยานพาหนะ เป็น
ประจำทุกเดือน 

 

 
 
 

  
 

  
 
 

 



 
 
 

 
 



 
 
 

 
 



 

 
 
 


